PREFEITURA MUNICIPAL DE

ARAPONGA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Lei n® 1180/2025

Institui nova estrutura administrativa e
organizacional na Prefeitura Municipal de

Araponga e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Araponga aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a seguinte
lei;

Capitulo | - Disposicoes Gerais

Art. 1° - Esta lei institui a nova estrutura administrativa e organizacional na Prefeitura Municipal de
Araponga.

Art. 2° - O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado, diretamente, pelos
Secretarios Municipais.

Art. 3° - As atividades da Administracdo Publica obedecerdo aos seguintes principios:
| - Legalidade;

Il - Impessoalidade;

Il - Moralidade;

IV - Publicidade;

V - Eficiéncia;

VI - Planejamento:

VII - Coordenacéo;

VIl - Descentralizagéo:

IX - Delegacéo de competéncia:
X — Controle;

Xl — Segregagéo de funcoes.
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Art. 4° - S&o objetivos da gestao publica municipal:
I - Equilibrio das contas publicas:

Il - Estimulo ao desenvolvimento econdmico e social sustentavel, inclusive por meio da alocagao
eficiente dos recursos publicos municipais para estimular a economia local:

Il - Estimulo a inovagao dos instrumentos de politica social, proporcionando maior abrangéncia e
promovendo melhor qualidade para os servigos sociais:

IV - Aperfeicoamento dos instrumentos de participacdo popular na formulacéo e execucao das
politicas publicas, visando ao controle social das mesmas;

V - Modernizacdo da maquina administrativa, através da profissionalizacdo do servico publico:
VI — Gestao eficiente e com transparéncia;

VII - Valorizagdo do servidor municipal e instituicdo de avaliagéo de desempenho.

Capitulo Il - Da Organizagido Administrativa

Art. 5° - Para a consecugao dos objetivos estabelecidos no art. 4° desta lei. a Administracéo Publica
Municipal é hierarquizada em niveis:

| - Comando geral e estratégico, que constitui o gabinete do Prefeito:
Il - Executivo, composto pelas Secretarias Municipais;
Il - Operacional, subdividido em:

a) Nivel de Departamento;
b) Nivel de Divisao:
c) Nivel de Setores;
d) Nivel de Coordenadoria;

e) Nivel de Supervisio.

IV — Assessorias.
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Segdo | - Das Secretarias
Art. 6° - As Secretarias Municipais s3o as seguintes:
| - Secretaria Municipal de Administragao:
Il - Secretaria Municipal de Satde;
Il - Secretaria Municipal de Infraestrutura Viaria e Obras;
IV - Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
V - Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esportes e Lazer:
VI - Secretaria Municipal de Educac3o;
VII - Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;
VIIl — Secretaria Municipal de Transporte.
Secdo Il - Dos Orgédos de Assessoramento do Prefeito
Art. 7° - S&o 6rgaos de assessoramento direto do Prefeito:
| - Chefia de Gabinete;
Il - Assessor de Governo:
Ill — Assessor de Comunicacéo: e
IV — Assessor Técnico.
Secao lll - Do Setor Operacional
Art. 8° - Os érgéos do setor operacional s&o os seguintes:
I - Vinculados a Secretaria Municipal de Administragéo:
a) Departamentos:
* Recursos Humanos:

e Compras;

e Licitacdes; @p«n‘%
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Convénios;
Financas;
Contabilidade e Planejamento:

Tributagdo e Postura.

b) Divisdes:

Folha de Pagamento;
Compras Diretas:
Gestéo dos Contratos;

Fiscalizagcdo Contratual:

Prestacdo de Contas de Convénios:

Tesouraria:
Orcamento:

Fiscalizagao.

c) Setores:

Avaliacao de Imobiliaria:

Expediente.

d) Coordenacgio:

Defesa Civil.
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Il - Vinculados a Secretaria Municipal de Saude:

a) Coordenagio:

Atencéo Primaria;

Vigilancia em Saude.
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b) Supervisdo:

* Endemias;

e Tratamento Fora de Domicilio:
c) Divisao

e Vigilancia Sanitaria.
b) Assessoria:

e Assessoria Técnica.

Il - Vinculados a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:

a) Divisao:
* Apoio Agricola;
* Meio Ambiente.
b) Setor:
* Apoio do Pequeno Produtor;
» Residuos Solidos.

IV - Vinculados & Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Esportes:

a) Divisdes:
* Esporte;
o Turismo;
» Cultura.
b) Setores:
e Apoio do esporte amador:
» Patrimonio Histérico:
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¢ Festividades Culturais.

V - Vinculados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

a) Divisodes:
e CRAS;
e CAD-Unico.

b) Assessoria:
e Assessoria Técnica.

VI - Vinculados a Secretaria Municipal de Transporte:

a) Divisdes:
= Transporte;
b) Setores:

* Frota Municipal.

VII - Vinculados a Secretaria Municipal de Infraestrutura Viaria e Obras:

a) Departamentos:
* Obras e Infraestrutura;
» Estradas Vicinais:

e Saneamento.

b) Divisdes:
e Obras Publicas:

e Servigos Publicos: @ﬁm’w)
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» Agua e Esgoto.
c) Setores:
» Controle de Estoque;
e Controle de Frota;
» Drenagem e manejo das aguas pluviais urbanas

VIII - Vinculados a Secretaria Municipal de Educagio:

a) Setor:
* Secretaria Escolar:

e Merenda Escolar.
Capitulo Ill - Dos Subsidios e Vencimentos

Art. 9° - Os cargos que compdem a nova estrutura administrativa e organica do Poder Executivo de

Araponga serdo remunerados com os valores descritos no Anexo | desta lei.
Capitulo IV - Disposigées Finais

Art. 10 — Os requisitos de investidura, carga horaria, atribuicdes e niimero de vagas dos cargos que

compdem a nova estrutura administrativa e organica do Poder Executivo de Araponga, serdo
descritos no Anexo Il desta Lei.

Art. 11 - Os cargos previstos nesta lei s3o todos de recrutamento amplo, de livre nomeacao e
exoneragao do Prefeito Municipal e as atribuicées sdo destinadas as fungdes de direcao, chefia e

assessoramento, em consonancia com o Artigo 37, incisos Il e VV da Constituicéo Federal.

Paragrafo unico: Em atencéo ao disposto no inciso V do artigo 37 da Constituicdo Federal, 5%
(cinco por cento) dos cargos em comissao que compdem a nova estrutura administrativa e organica
do Poder Executivo de Araponga serdo destinados aos servidores efetivos, podendo a escolha ser
feita de acordo com a conveniéncia administrativa.

Art. 12 - Constitui parte integrante desta Lei os Anexos | — Remuneragdo dos Cargos e Il —
Descricao dos Cargos, Requisitos de Investidura, Atribuigdes e Nimero de Vagas.
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Art. 13 - Ficam autorizados os remanejamentos, transferéncias e transposicées necessarias para a
adequacao da Lei Or¢amentaria Anual vigente.

Art. 14 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicag&o, retroagindo seus efeitos, inclusive
financeiros a 1° de janeiro de 2025.

Art. 15 - Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a Lei n® 972/2017 com as

alteracdes posteriores.

Araponga (MG), 20 de fevereiro de 2025.

(some,

Carlos Assuncio Gomes
Prefeito Municipal
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ANEXO |

Remuneragédo dos Cargos em Comissio

CARGO ARSI CR REMUNERAGAO
VENCIMENTO
Secretario Municipal Subsidio Fixado por lei prépria.
Diretor de Departamento CC-01 R$ 4.000,00
Coordenador CC-01 R$ 4.000,00
Assessor de Comunicagéo CC-01 R$ 4.000,00
Assessor de Governo CC-01 R$ 4.000,00
Chefe de Gabinete do Prefeito CC-01 R$ 4.000,00
Supervisor CC-02 R$ 3.500,00
Chefe de Divisdo CC-03 R$ 2.300,00
Chefe de Setor CC-04 R$ 1.700,00
Assessor Técnico CC-04 R$ 1.700,00
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Descrigao dos cargos, carga horaria, escolaridade e vagas

Prafd Manoe! Romualdo dé Luﬁa 221 Cem‘ro . CEP 36 594 000 Araponga MG

CARGO ATRIBUIGOES CAR,GA ESCOLARIDADE | VAGAS
HORARIA
Secretario Planejar,  dirigi,  coordenar, | 40 horas | Ensino 08
Municipal supervisionar e avaliar a semanais, com | fundamental
execucdo das politicas, planos, | dedicacdo completo.
programas e projetos | exclusiva.
relacionados a sua pasta.
Diretor de | Coordenar,  supervisionar e | 40 horas | Ensino meédio 10
Departamento | executar as atividades | semanais. completo.
administrativas e operacionais do
departamento, assegurando o
cumprimento das politicas e
diretrizes  estabelecidas pela
Secretaria  a que  estiver
vinculado.
Coordenador | | - Coordenarr, planejar, | 40 horas | | - Ensino médio 03
supervisionar e acompanhar as | semanais. completo.
atividades e servicos sob sua OBS: Se a
responsabilidade, garantindo a coordenadoria
execucao eficiente das diretrizes exigir habilitacéo
estabelecidas pela administragao especifica 0
municipal; Orientar e acompanhar nomeado tera que
a equipe de trabalho, distribuindo possui-la.
tarefas e  monitorando o Il - Ensino
desempenho dos servidores Superior em
subordinados para assegurar a Enfermagem,
qualidade dos servicos com diploma
prestados. registrado no
Ministério da
,,,,, o “leone,
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Il - Planejar, organizar, Educacao.
supervisionar e executar servigos Registro no

de enfermagem empregando Conselho
processos de rotina e ou Regional de
especificos que possibilitem a Enfermagem de
protegéo e a recuperacao da Minas Gerais.

saude individual e coletiva.
Participando da equipe
multidisciplinar, identificando as
necessidades de enfermagem
programando e coordenando as
atividades da equipe incluindo

as equipes de satde da

familia, PSF's.
Assessor de | | - Planejar, coordenar e executar 40 horas | Ensino médio 01
Comunicagéo | acdes de comunicacao | semanais. completo.

institucional,  promovendo a
divulgagdo das atividades e
iniciativas  da  administracéo
municipal;

Il - Gerenciar os canais de
comunicagado oficiais da
Prefeitura  Municipal, incluindo
site institucional, redes sociais,
boletins informativos e outros
meios de divulgagao;

Il - Produzir e revisar contetidos
institucionais, como releases,
notas oficiais, discursos,
comunicados, artigos e demais
materiais para publicacdo em

midias diversas; e

o feom,
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IV - Assessorar o Prefeito,
Secretarios Municipais e demais
autoridades na interlocugdo com
a imprensa, preparando
entrevistas, declaracoes e

estratégias de comunicacio.

Assessor de || - Assessorar diretamente o | 40 horas | Ensino 01
Assuntos Chefe do Executivo Municipal no | semanais. fundamental
Institucionais | desempenho de suas fungbes, completo.

auxiliando na formulagdo e
implementagdo  de  politicas
publicas e programas
governamentais;

Il - Atuar na interlocucéo entre o
Poder Executivo e os demais
Orgéos da administracdo publica
municipal, estadual e federal
facilitando a comunicacao
institucional e a articulagdo de
acdes conjuntas;

I - Auxiliar na elaboracdo de
documentos, pareceres,
relatérios e pronunciamentos do
Prefeito Municipal, garantindo
clareza e coeréncia nas
manifestagdes do governo;

IV - Coordenar e monitorar o
cumprimento  das  diretrizes
governamentais, acompanhando
a execugcdo de projetos e
programas prioritarios da gestdo

municipal;
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V - Prestar suporte na relaczo do
Executvo com o  Poder
Legislativo Municipal,
acompanhando projetos de lej,
indicagBes e requerimentos que

impactem a administracao

publica; e
VI - Representar o governo
municipal em reunides,

audiéncias publicas, eventos e
demais atividades institucionais,

sempre que designado pelo

Prefeito.
Chefe de | | - Coordenar as atividades do | 40 horas | Ensino medio 01
Gabinete do | Gabinete do Prefeito, garantindo | semanais. completo.
Prefeito 0 bom funcionamento

administrativo e a articulacdo
eficiente entre os diversos érgéos
da administracdo municipal:

Il' - Assessorar diretamente o
Prefeito Municipal no
desempenho de suas fungdes,
auxiliando na tomada de decisées
estratégicas e no
encaminhamento de demandas
internas e externas:

Il - Organizar e controlar a
agenda oficial do Prefeito,
garantindo a pontualidade e a

efetividade dos compromissos

institucionais; e

] R o
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AV

informacgdes e documentos entre

Coordenar o fluxo de
o Prefeito e os demais o6rgéos da
administracéo publica,
assegurando a comunicagdo
eficaz e a tramitacao eficiente de

processos administrativos.

Supervisor

| - Coordenar, acompanhar e
avaliar a execucao das atividades
sob sua superviséo, garantindo o
cumprimento  das  diretrizes
estabelecidas pela administracéo
municipal;

Il - Orientar e supervisionar os
servidores lotados em sua
unidade de atuacéo, distribuindo
tarefas e  monitorando o

desempenho das atividades
realizadas;

Il - Fiscalizar a execugdo dos
servicos ¢ rotinas administrativas
do setor, assegurando gue 0s
procedimentos adotados estejam
alinhados as normas e
regulamentos vigentes:

IV - Propor melhorias e solucées
otimizar os

para processos

infernos, buscando a
modernizagdo e a eficiéncia dos
servigos publicos;

V - Elaborar relatérios técnicos e

Operacionais sobre as atividades

40 horas

semanais.

Ensino médio 03

incompleto.

= e _._‘k i i
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desenvolvidas no setor,
fornecendo dados e informagoes
que auxiliem na tomada de
decisbes da administracao
publica;

VI - Acompanhar o cumprimento
das metas e prazos estabelecidos
para a execucdo de projetos e
programas institucionais,

garantindo sua correta
implementagéo; e
VII -

constante

Manter comunicacao

com superiores
hierarquicos e demais setores da
administracao municipal,
promovendo a integracdo das

acoes governamentais.

Chefe

Divisdo

de

| - Coordenar, supervisionar e

orientar a execucdo das
atividades da divisdo, garantindo
a conformidade com as diretrizes
e politicas da administracao
municipal;

-

acompanhar

Planejar, organizar e
a execucdo de
projetos, programas e acdes
desenvolvidos no ambito da
divisao, assegurando o]

cumprimento das metas
estabelecidas; e
" -

processos

Monitorar e avaliar os

administrativos g

40

horas

semanais.

Ensino médio 20

completo.

N
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operacionais da divisdo,
promovendo ajustes e melhorias

quando necessario.

Chefe
Setor

de

| - Coordenar e supervisionar as
atividades operacionais &
administrativas do setor,
garantindo o cumprimento das
diretrizes  estabelecidas pelo
Chefe de Divisdo, Diretor de
Departamento e  Secretdrio
Municipal;

Il - Distribuir, orientar e
acompanhar as tarefas
desempenhadas pelos servidores
lotados no setor, garantindo a
eficiéncia e qualidade dos
servigos prestados a populagéo:
Il - Controlar e monitorar a
execucao das atividades do setor.
identificando dificuldades,
propondo melhorias e
assegurando o alcance dos
resultados esperados: e IV -
Fiscalizar a correta utilizagao dos
materiais, equipamentos e
recursos destinados ao setor,
zelando pela conservagdo do

patriménio publico municipal.

40 horas | Ensino

semanais. completo.

basico

14

Assessor
Técnico

| - Prestar assessoria técnica as
secretarias municipais,
fornecendo suporte na

elaboragdo, implementacdo e

40 horas | Ensino
semanais. completo.

medio

07

Praga Manoel Romualdo de Lima, 221 - Centro - CEP 36.594-000 - Arap

onga - MG

e

- Tel.: 31)

3894-1100



PREFEITURA MUNICIPAL DE

ARAPONGA

ESTADO DE MINAS GERAIS

acompanhamento de projetos,
programas e politicas publicas;

1] - Elaborar estudos,
diagnosticos, pareceres e
relatorios técnicos para subsidiar
a tomada de decisdes dos
gestores municipais, garantindo a
qualidade e a eficiéncia na
administracéo publica;

Il - Apoiar a formulacdo de
estratégias e acdes institucionais,
propondo melhorias nos
pProcessos administrativos,
operacionais e normativos das
secretarias onde estiver lotado;
IV - Acompanhar e orientar a
execucao de convénios,
contratos, parcerias e demais
instrumentos administrativos
celebrados  pelo  municipio,
assegurando sua conformidade
com a legislagéo vigente;

V - Realizar andlises técnicas e
propor solugdes para aprimorar a
eficiéncia dos servigos publicos
municipais, garantindo maior
qualidade na entrega a
populacéo; e

VI - Colaborar na elaboracdo de

propostas or¢amentarias, planos

de trabalho e na otimizacdo dos

— | S (==
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recursos disponiveis para cada

secretaria atendida.

o,
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